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. JABATAN

TUGAS

FUNGSI

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

- PENGADMINISTRASI LAPORAN KEUANGAN
' Pelaksana Akuntansi Piutang dan Pendapatan, Operator

Sibaku.

® a0 o

Pedoman Pelaksanaan Kerja (Pedum)
f  Melakukan rekonsiliasi data laporan keuangan rumah sakit dengan

Badan Pengelola Keuangan dan asset daerah
g. Membuat jurnal pendapatan, belanja asset, hutang rumah sakit.
h. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh atasan

Mengumpulkan data pendapatan dan piutang rumah sakit
Melakukan klasifikasi data pendapatan dan piutang rumah sakit
Melakukan rekonsiliasi data pendapatan dan piutang rumah sakit
Membuat Laporan Pendapatan dan Piutang rumah sakit

Menguji kebenaran data dokumen belanja rumah sakit sesuai

NO | KINERJA

1

INDIKATOR

PENJELASAN/
FORMULASI
PERHITUNGAN

SUMBER DATA

 Tersedianya 4|75L'irhlah pengumpulan |

; Laporan
| Keuangan

!fRS
|

S P——

data pendapatan dan
piutang

Jumlah data
pendapatan dan piutang
yang terkumpul

Billing Sistem, BAV,
rekap pendapatan dan
piutang

" Jumlah Kiasifikasi data
pendapatan dan
piutang

Jumlah data
pendapatan dan piutang
yang terklasifikasi

Billing Sistem, BAV,
rekap pendapatan dan
piutang

Jumlah Rekonsiliasi
data pendapatan dan
piutang dengan unit
terkait

Jumlah laporan
rekonsiliasi pendapatan
dan piutang

Billing Sistem, BAV,
rekap pendapatan dan
piutang

Jumlah Laporan
Pendapatan dan
piutang

Jumlah Laporan
Pendapatan dan piutang
yang terselesaikan

Billing Sistem, BAV,
rekap pendapatan dan
piutang

Jumlah rekonsiliasi
data laporan keuangan
dengan bagian
akuntansi Badan
Pengelola Keuangan
dan Aset Daerah

Jumlah laporan
rekonsiliasi dengan
Badan Pengelola dan
Aset Daerah

AK 18, Neraca Saldo,
BP 41, bpn 6, BPn 1, BP
27, Rekening Koran,
Laporan Persediaan,
Laporan Piutang,
Laporan Aset.

Jumlah jurnal
pendapatan, belanja,
aset ,hutang rumah
sakit
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Jumlah jurnal
pendapatan, belanja,
asset ,hutang yang
terinput

BAPB, Kuitansi
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JABATAN

> TUGAN

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

PENGADMINISTRASI KEUANGAN

b +
Pelaksana Akuntansi Persediaan  Pembuatan laporan

Indikator Mutu, venfikast bolanja subsidi, belanja

fungsional non Farmasi, Diklit
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KINERJA

! Terced:anya
Laporan
Akumansn
Persedaaan

Teru;mya
kebenaran data
SPJ Belanja

Tersedianya |
data Laporan
Indikator Mutu

! INDIKATOR

' Jumlah pengumpulan data

|

Mengumpulkan data Persedian Aset Medis dan Non Medis
Melakukan Klasifikasi Persedian Medis dan Non Medis

Membuat Laporan Persedian Medis dan Non Medis

Membuat laporan Indikator Mutu

Keuangan dan Akuntansi

~Melakukan Rekonsiliasi data Persedian Medis dan Non Medis

Memasukkan data belanja subsidi dan obat kedalam masing-

masing unit di rumahsakit

_Memverifikasi berkas belanja subsidi, belanja fungsional non

Farmasi, Diklit \Uang Makan,dan Tukin

Persedian Medis dan Non
Medis

Jumlah Klasifikasi data
Persedian Medis dan Non
Medis

Jumlah Rekonsiliasi data
Persedian Medis dan Non
Madis

Jumlah Laporan Persedlan
Medis dan Non Medis

Jumlah venf berkas SPJ yang
akan dibayar bendahara

Jumiah Pengumpulan data
Indikator Mutu

Jumlah data Persedlan

_ Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh atasan

PENJELASANI
FORMULASI
PERH|TUNGAN
Jumlah data F’ersedmn
Medis dan Non Medis
yang terkumpul

Medis dan Non Medis
yang terklasifikasi
Jumlah Laporan
Rekonsiliasi Persediaan
MBdIS dan Non Medis

Jumlah Laporan
Persedian Medis dan
Non Medis yang
terselesaikan

SUMBER
DATA

BAPB, Kuitansi

yang benar

Jumlah verifikasi SPJ Dokumen
Belanja

Ketepatan waktu Dokumen
Indikator Mutu

penyerahan laporan
indikator Mutu sebelum

tanggal 10
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 .
JABATAN - PENGADMINISTRASI KEUANGAN
2. TUGAS - Pelaksana Akuntansi Belanja dan Hutang
3. FUNGSI
a. Mengumpulkan data Belanja dan Hutang rumah sakit
b.  Melakukan klasifikasi data Belanja dan Hutang rumah sakit
c. Melakukan rekonsiliasi data Belanja dan Hutang rumah sakit
d. Membuat Laporan Belanja dan Hutang rumah sakit
e. Menguji kebenaran data dokumen belanja rumah sakit sesuai
Pedoman Pelaksanaan Kerja (Pedum)
f.  Pengadministrasi Surat masuk dan keluar bagian Keuangan.
g. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh atasan
f , PENJELASAN /
'NO  KINERJA INDIKATOR FORMULASI pycen
| i PERHITUNGAN
[ | Tersedianya | Jumlah pengumpulan data
b1 ﬁ ) gump Jumlah data Belanja dan | Kuitansi
| | Laporan | Belanja dan Hutang Hutang yang terkumpul | Pembayaran,
; Akuntansi BAPB
| ' Belanja dan L_W,_W R
3 | Hutang ,’ .éurlnla.h };Ias'lf_':"?s' dais Jumlah data Belanja dan | Kuitansi
! J | belanja dan Rutang Hutang yang terklasifikasi | Pembayaran,
o j BAPB
g {"’ — - T o —— e S N
! éurlnla.h i;eko}_rlms‘lhasn gata Jumlah laporan Kuitansi
| r?ftmak .‘?" ulang dengan | rexonsiliasi Belanja dan | Pembayaran,
! HMIE g ) Hutang BAPB
Jumlah Laporan Belanja dan | Jumlah Laporan Belanja | Kuitansi
Hutang dan Hutang yang Pembayaran,
terselesaikan BAPB
2 Ie;ujinya Jumlah verifikasi berkas SPJ | Jumlah verifikasi berkas | Dokumen
d:t:rs'?jn yang akan dibayar bendahara | SPJ yang benar Belanja
__|Belanja | =
Terdokumenta
sinya Arsip Jumlah  Surat masuk dan | Jumlah Arsip Surat Nota Dinas,
3 | Surat keluar bagian Keuangan Masuk dan Keluar serta SK.Direktur
Menyurat Penomorannya
bagian
keuangan
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